CL:iC

partner insuccess

BAN MO TA CHUC VU

Ma sb:
SO i
Céng ty CO PHAN LONG HAU Phong ban Trung Tam Phat Téh Ngwn ~ Ngay: / /201...
Nhan Lrc
Chirc danh Chuyén Vién tugn dung Ho tén Chirng nhan
Chirc danh ngréi quan ly  Giambéc Trung Tam Ho tén nouoi Chikng nhan
quan ly
MUC PICH (Vi SAO c6 chirc vu nay, VOI cac muc tiéu gi va TRONG khudn Kmao)

«  Chirc wu nay thrc hign cong tacit van tuyén dung cho Trung TAm Phéat Bri Nguwn Nhan luc

«  Muc tiéu :Gia ting tinh @nh tranh @a khu cdng nglép va gitip khach hangrg sic anh tranh ¢ sin phim va dch w

*  Chirc vy nay tic thudc ar chi dao cla Giambéc & Phé Gianmbéc trung tam

Tai chinh (Théng tin tai chinh do at wu chiu trach nhim)

Gia ti tai sin dang gun ly
Doanh $

Phi tai chinh

Téng $ nhan viére=

S6 nhan vién dai quyén
-trc tiép >=
- gian&p >=

Loai \ OCap Quinly \ MChuyén gia

[J Khac

MANG LUGI HOAT PONG

Bén ngoai
Giambébc
Ung vién \
Co quan qan ly Nha nréc
Nhadau tu

Déi tac,trung tandao ho
Khach hang

Chuyén Vién Tuyén dung

Bén ngoai

/ Ung vién

Co quan gqan ly Nha nréc
— ¢ Ctytrvannhans
Nha cunging
Khach hang

NHUNG YEU CAU TOI THI EU (Khi Tuyén Dung Vao Clirc Vu Nay)

Trinh dd Hoc vAn/Kinh nghém: e Dbai hoc, trén 1 &im kinh nghém trong inh wrc nhan g

Hiéu biét kinh doanh: «  Am hiéu V8 linh wrc gido dic d30 ho/Thi truong laodong, phat tén ngubn nhan irc

Kién thic chuyén moén:

K§ nang / thaido:

¢ Quan tri doanh nghép/quéan tri dy an/ marketing/tam ly khach hang

« Ky nang ling nghe, K ning haichdinh, Ky nang giai quyét van dé
»  Thong thio va c6 K nang © chirc cac hat dong vin — thé - my

« Kha ning xay drng quan B tét, ning dong va khdng ng giao tiép
« Tinh thin trdch nhém cao, 4n tuy véi céng visc; Kha nang thich nghi, angdang, linh hat
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partnerin success . X
Ma so:
SO: i
Ho tén : Chirc danh CIMUTE D R Ngay: [ [/
dung
PHAM VI TRACH NHI EM VA QUY EN HAN MUC DO TIEU CHI PO LUONG
(Trach nhé¢m)
Tiéu dé Chinh Pinh lwgng
Dién giai Dljl‘g?if Pinh tinh
NHAM BE, muc tiéu gi Han ché

«  Tham giaddy du cac kh6atao to ndi bd

I. TAI CHINH
«  Kiém soét chi phi ha dong aia b phan o
bang k& <= ngan sack duét
«  Sir dyung chi phi héu qui, ding muc dich = ngan sackiuoc duy;
Il. KHACH HANG
1. Khach hang laing vién Toan phn Mirc ¢6 hoan thanh &haoach
«  Tim kiém ngubn laodong
¢ Dbanh gia eing luc tng vién
«  Giéi thigu tng vién tém ning cho khach hang
+  Nghién gu nhu du dao ko va b chirc cac clrong trinhdao o nang caok ¥ kién khach ha
nang va tay ngh cho krc lugng laodong nhim dapung yéu éu aia khach hang eh Khach hang
2. Khach hang la cac nhaliu tu:
«  Xay dung mbi quan g
e Gidi thiéu cac dch wi caa trung tam Y kién khach hang
e Chiam s6c khach hang
3. Go quan quan ly Nha nuéc: ) Tuan thi theo Iyt dinh
e Thiét lap, duy tri, phat tdn cac néi quan ¢
«  Xin gidy phép thanhap ddng thi tuc
4. Cécddi tac; trung tam dao tao: o
«  Xay deng mbi quan & déi bén cling coo Y kién khach hang
«  Tap hop sinh vién, laatong co tay ngh
«  Cung d@p théng tin tugn dung
lll. QUY TRINH HO AT PONG
* Tham gia thit lap va va § chirc thyc hign cac lrdng din, quy trinh, quydinh i )
lién quan tec tiép dén cbng tac cungng nhantc Toan plan Két qua cacdot danh gia bi bo
«  Thyc hién aii tién hé théng cHit leong vadanh gia giam sat
IV. POI M Ol VA PHAT TRI EN
Mot it Ty 16 va mrc do dat cudi khéa

huén luyén
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Ma so:
SO il

e Theo UQ ¢a TGO
Thay mit Cong ty ghi quyét tit ca cac vin d& thusc chrc trach, nhim wu
* P& ngh dugc b tro trong plam vi trach nhém

Quyén ciia ngudi lao dgng
*  Puoc dam bao an toan tinh ang, src khaé khi thi hanh nhém w
 Puoc tra lrong theo chinh sachéti lrong dia Céng ty.
«  Puoc hudng cac ch do khac theo quytinh aia Bo Luét laodong
«  Tham giaé chirc congdoan.
« Yéu du cac o quan & chirc ¢ tHim quyén giai quyét tranh clip laodong
«  Huéng cac ch do theo Thausc laodong tp thé cia Cong ty
«  Puoc tdn tong danh ¢ va nhan pfm trong qua trinh 1am §c tai Coéng ty

Pinh nghia mirc g tacdong Mic dé dong gop dng quat

Han ché Chi yéu 1a phsi hop thip hon 10%
Mgt it Anh heeng gian tép dén viéc dat duoc Kt qui 10->20%

Pang k6 RG nét va thong ¢ vi tri co tinh cach tec dién haic chinh yu 20->30%

Chinh NSi bdt va quan tong trong véc dat duroc c&c Kt qui then clit cao hon 30%



